




 

 

Приложение 

к постановлению мэрии 

города Новосибирска 

от 11.08.2026 № 8303  

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на 

проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов  

Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного 

наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государ-

ственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культу-

ры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия 

(далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральны-

ми законами от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памят-

никах истории и культуры) народов Российской Федерации», от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), приказом Министерства культуры 

Российской Федерации от 21.10.2015 № 2625 «Об утверждении порядка выдачи 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, 

включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявлен-

ного объекта культурного наследия», Уставом города Новосибирска, постановле-

нием мэрии города Новосибирска от 06.07.2022 № 2302 «О Порядке разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг». 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение работ по сохране-

нию объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, вклю-

ченного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (па-

мятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объ-

екта культурного наследия (далее – муниципальная услуга), в том числе в элек-

тронной форме с использованием федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет», с соблюдением норм законода-

тельства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур, способы 

информирования лица, которому предоставляется муниципальная услуга (далее – 
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заявитель), об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги. 

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридиче-

ские лица или индивидуальные предприниматели, имеющие лицензию на осу-

ществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памят-

ников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – лицензия). 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, указанными в приложении 1 к административному ре-

гламенту, сведения о которых размещаются на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг. 

1.5. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответ-

ствующими полномочиями (далее – представители заявителя). 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, вы-

явленного объекта культурного наследия (далее – разрешение). 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего  

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется мэрией города Новосибирска 

(далее – мэрия). 

Процедура предоставления муниципальной услуги от имени мэрии осу-

ществляется департаментом строительства и архитектуры мэрии (далее – депар-

тамент). Организацию предоставления муниципальной услуги в департаменте 

осуществляют управление комплексного развития территорий и формирования 

городской среды мэрии (далее – управление), отдел архитектурно-

градостроительной исходной и разрешительной документации управления (да-

лее – отдел). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Новосибирской об-

ласти; 

Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области; 

Министерство культуры Российской Федерации. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

(направление) заявителю разрешения по форме, установленной приложением 1 к 

порядку выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта куль-
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турного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов куль-

турного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федера-

ции, или выявленного объекта культурного наследия, утвержденному приказом 

Министерства культуры Российской Федерации от 21.10.2015 № 2625, либо отказ 

в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в приложе-

нии 1 к административному регламенту. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отка-

зе), содержащим причины такого отказа с указанием перечня документов и ин-

формации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а 

также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) ины-

ми нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым по-

влекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.2. Необходимость формирования реестровой записи в информационной 

системе в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствует. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен 

заявителем в соответствии с выбранным способом: 

на бумажном носителе лично в департаменте, государственном автономном 

учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской обла-

сти» (далее – ГАУ «МФЦ») или посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью уполномоченного должностного лица и направ-

ленного с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет», в том числе в личный кабинет заявителя на Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг (в случае обращения за предоставлением муници-

пальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги для всех категорий (при-

знаков) заявителей составляет не более: 

2.4.1.1. 30 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в департаменте, в том числе в случае, если за-

прос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления, в ГАУ 

«МФЦ» – в случае представления документов на бумажном носителе. 

В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов в ГАУ «МФЦ» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется 

со дня передачи ГАУ «МФЦ» такого запроса и документов в департамент. 

2.4.1.2. 15 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в департаменте – в случае представления доку-

ментов в электронной форме с использованием информационно-телекоммуника-
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ционной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг.  

Срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен, но не бо-

лее чем на три рабочих дня, в случае необходимости уточнения (дополнения) за-

явителем представленных документов. 

 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов 

для предоставления муниципальной услуги или при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

Срок регистрации документов для предоставления муниципальной услуги – 

один день (в день их поступления в департамент). 

В случае представления документов в электронной форме вне рабочего 

времени департамента либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем по-

ступления документов считается первый рабочий день, следующий за днем пред-

ставления заявителем документов. 

 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 

 

2.8.1. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осу-

ществляется в зданиях, которые соответствуют санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормам, оборудуются системой кондиционирования воздуха, проти-

вопожарной системой и средствами пожаротушения, предусматриваются пути 

эвакуации, места общего пользования (туалет, гардероб). 

Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными местами 

для стоянки легкового транспорта. Доступ заявителей к парковочным местам яв-

ляется бесплатным. 

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании 

органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется 

устройством для маломобильных граждан. 

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, сани-

тарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, 
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включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников. 

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями. 

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием отде-

ла и номером кабинета. 

Места для информирования заявителей и заполнения запросов о предостав-

лении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стулья-

ми, столами (стойками) и обеспечиваются письменными принадлежностями. 

В зданиях, помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

обеспечивается доступность для инвалидов объектов в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе с 

соблюдением требований статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ 

«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

2.8.2. Информационные стенды располагаются в доступном месте и содер-

жат: 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулиру-

ющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги, и их перечень; 

информацию о месте нахождения, графике работы, номерах справочных те-

лефонов, адресах электронной почты департамента, ГАУ «МФЦ», организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, адресах офици-

ального сайта города Новосибирска и официального сайта ГАУ «МФЦ», органи-

заций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, где заин-

тересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставле-

ния муниципальной услуги; 

номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фами-

лии, имена, отчества (при наличии) специалистов, ответственных за предоставле-

ние муниципальной услуги; 

текст административного регламента; 

информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) мэрии, предоставляющей муниципальную услугу, 

ГАУ «МФЦ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников; 

информацию о предоставлении муниципальной услуги бесплатно. 

2.8.3. Информация, предусмотренная настоящим подразделом, размещается 

на официальном сайте города Новосибирска, на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг.  

 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

возможность получения заявителем полной и достоверной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной фор-

ме; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги; 
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возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и доку-

ментов в электронной форме; 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной 

услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 

обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муници-

пальной услуги маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использую-

щих кресла-коляски и собак-проводников; 

наличие бесплатной парковки транспортных средств, в том числе с соблю-

дением требований законодательства Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов; 

информирование заявителей о действиях, которые от них ожидаются в рам-

ках получения муниципальной услуги; 

размещение в местах предоставления муниципальной услуги информации, 

что муниципальная услуга предоставляется бесплатно; 

возможность заявителя оставить обратную связь о муниципальной услуге во 

всех точках ее предоставления; 

возможность заявителя оценить муниципальную услугу после получения ее 

результата; 

предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней. 

2.9.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие наруше-

ний сроков предоставления муниципальной услуги); 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-

ностными лицами, муниципальными служащими, работниками, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

информирование заявителей о наличии у них возможности выбрать канал 

взаимодействия для получения уведомлений об изменении статуса оказания му-

ниципальной услуги из как минимум двух вариантов; 

проведение реинжиниринга муниципальной услуги. 

2.9.3. Информация, предусмотренная настоящим подразделом, размещается 

на официальном сайте города Новосибирска, на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг. 

 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том  

числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг  

в ГАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальных услуг  

в электронной форме 

 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, и плата за них отсутствуют. 
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2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются следую-

щие информационные системы: 

Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

автоматизированная информационная система ГАУ «МФЦ»; 

государственная информационная система Новосибирской области «Меж-

ведомственная автоматизированная информационная система». 

2.10.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, 

не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершенно-

летнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые ре-

зультаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолет-

него лично. 

Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме 

документа на бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего может 

быть получен как законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 

заявителем, так и законным представителем несовершеннолетнего, не являющим-

ся заявителем, в случае если заявитель, являющийся законным представителем 

несовершеннолетнего, указал соответствующую информацию в запросе о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, 

законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, 

осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем 

несовершеннолетнего, являющимся заявителем. 

2.10.4. Прием документов для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, 

осуществляется также в ГАУ «МФЦ». 

В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги че-

рез ГАУ «МФЦ» возможность принятия решения ГАУ «МФЦ» об отказе в прие-

ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсут-

ствует. 

2.10.5. Результат предоставления муниципальной услуги, в том числе выда-

ча документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в ГАУ «МФЦ» по результатам предоставления муни-

ципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумаж-

ном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предо-

ставляющих муниципальные услуги, может быть получен заявителем в 

ГАУ «МФЦ». 

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ» осуществля-

ется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между мэрией и 

ГАУ «МФЦ». 

2.10.7. При личном обращении заявителя либо его представителя в 

ГАУ «МФЦ» специалист по приему документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяю-
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щего его личность, представителя заявителя – на основании документов, удосто-

веряющих его личность и подтверждающих полномочия (в случае обращения 

представителя заявителя); 

информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, 

способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги. 

2.10.8. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципаль-

ной услуги несет специалист ГАУ «МФЦ», уполномоченный руководителем 

ГАУ «МФЦ». 

2.10.9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

прием и регистрация департаментом документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

мэрии, предоставляющей муниципальную услугу, ГАУ «МФЦ», организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

2.10.10. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг осу-

ществляется посредством заполнения электронной формы документа без необхо-

димости дополнительной подачи документа в какой-либо иной форме. 

Сформированные и подписанные документы, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, направляются в департамент посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг. 

2.10.11. Департамент обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с 

момента подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронной форме с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг, а в случае их поступления в выходной, не-

рабочий праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день: 

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении документов; 

регистрацию документов и направление заявителю уведомления о реги-

страции документов. 

2.10.12. Электронный запрос о предоставлении муниципальной услуги ста-

новится доступным для специалиста департамента в государственной информа-

ционной системе Новосибирской области «Межведомственная автоматизирован-

ная информационная система», используемой для предоставления муниципальной 

услуги. 

2.10.13. Специалист департамента: 

проверяет наличие электронных документов, поступивших с использовани-
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ем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг, с периодом не реже 

двух раз в день; 

рассматривает поступившие документы. 

2.10.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема докумен-

тов и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения 

о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии поло-

жительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности по-

лучить результат предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.11.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-

ги, указаны в приложении 1 к административному регламенту. 

2.11.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги установлена 

в приложении 1 к административному регламенту. 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень  

оснований для приостановления предоставления муниципальной  

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

отсутствие у заявителя в лицензии видов работ, указанных в запросе о 

предоставлении муниципальной услуги; 

прекращение или приостановление действия одного или нескольких доку-

ментов, служащих основанием для предоставления разрешения; 

несоответствие представленных документов строкам 1.3 и 1.4 таблицы 2 

приложения 1 к административному регламенту и требованиям статей 5.1, 36, 40, 

41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе-

дерации»; 
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несоответствие видов работ, указанных в запросе о предоставлении муни-

ципальной услуги, ранее согласованной проектной документации по сохранению 

объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенно-

го в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 

истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта куль-

турного наследия; 

некомплектность представленных документов, указанных в строке 1 табли-

цы 2 приложения 1 к административному регламенту, или недостоверность ука-

занных в них сведений; 

приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица – заявите-

ля. 

2.12.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренные пунктом 2.12.3 административного регламента, с учетом кате-

горий (признаков) заявителей указаны в приложении 1 к административному ре-

гламенту. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур 
 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур 
 

3.1.1. Профилирование заявителя. 

3.1.2. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услу-

ги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
 

3.2. Профилирование заявителя 
 

В целях определения категорий (признаков) заявителей мэрией проводится 

профилирование заявителей путем анкетирования заявителей, обратившихся в 

целях получения муниципальной услуги, а также анализа поступающих запросов 

о предоставлении муниципальной услуги.  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей установлены в прило-

жении 1 к административному регламенту по результатам проведенного мэрией 

профилирования. 
 

3.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги  

и документов и (или) информации, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (представителя заявителя) в департамент, ГАУ «МФЦ», в том 
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числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3.3.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы 

подачи указанных запросов, документов и (или) информации установлены в при-

ложении 1 к административному регламенту. 

3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы и (или) 

информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 

быть приняты по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц). 

3.3.4. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может 

осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 

личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или, при 

наличии технической возможности, посредством идентификации и (или) аутен-

тификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифика-

ции и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений за-

конодательных актов Российской Федерации». В последнем случае предъявление 

документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), в 

соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется. 

3.3.5. Специалист ГАУ «МФЦ», ответственный за прием документов, в день 

поступления документов: 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред-

ставителя заявителя); 

оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае об-

ращения заявителя лично); 

обеспечивает регистрацию документов; 

заверяет электронную заявку с отсканированными документами усиленной 

квалифицированной электронной подписью и направляет ее через автоматизиро-

ванную информационную систему ГАУ «МФЦ» в департамент. В случае обраще-

ния заявителя в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона  

№ 210-ФЗ, запрос составляется специалистом ГАУ «МФЦ» с соблюдением требо-

ваний указанной статьи. 

3.3.6. Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов (да-

лее – специалист по рассмотрению документов), в день поступления документов: 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред-

ставителя заявителя); 

проверяет правильность заполнения и комплектность представленных до-

кументов; 

оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае об-

ращения заявителя лично); 

обеспечивает регистрацию документов; 
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направляет заявителю уведомление, подтверждающее получение и реги-

страцию документов, в электронной форме с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (в случае поступления документов с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг), или посредством 

почтового отправления. 

3.3.7. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет один рабочий день. 

3.3.9. Результатом административной процедуры является прием и реги-

страция поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие 
 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление документов специалисту по рассмотрению документов. 

3.4.2. Специалист по рассмотрению документов в день получения докумен-

тов осуществляет формирование и направление в рамках межведомственного ин-

формационного взаимодействия запросов в соответствующие органы (организа-

ции) о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 

подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного вза-

имодействия, если они не представлены заявителем по собственной инициативе. 

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного 

взаимодействия запрос подписывается усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица. 

Направляемые и запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели 

использования, а также срок подготовки и направления ответа на межведомствен-

ный запрос определяются статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3.4.3. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муни-

ципальными правовыми актами города Новосибирска, запрашиваются следующие 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не пред-

ставил их самостоятельно: 

3.4.3.1. В Управлении Федеральной налоговой службы по Новосибирской 

области – выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

3.4.3.2. В филиале публично-правовой компании «Роскадастр» по Новоси-

бирской области – выписка из Единого государственного реестра недвижимости 

об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный уча-

сток, здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, расположен-

ные на земельном участке. 

3.4.3.3. В Министерстве культуры Российской Федерации: 
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лицензия; 

документы, подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объек-

тов культурного наследия, осуществляющих проведение работ по консервации и 

реставрации объектов культурного наследия. 

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет пять рабочих дней со дня получения специалистом по рассмотрению до-

кументов представленных заявителем документов для предоставления муници-

пальной услуги. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является получение за-

прашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги.  

 

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 
 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение всех документов (сведений), необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, специалистом по рассмотрению документов. 

3.5.2. Специалист по рассмотрению документов: 

3.5.2.1. В течение 23 рабочих дней (в случае подачи запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги на бумажном носителе) или восьми рабочих дней (в 

случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме) со дня получения документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) в соответствии с пунктом 3.4.2 административного регламента: 

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных в пункте 2.12.3 административного регламента, осу-

ществляет подготовку проекта разрешения в двух экземплярах; 

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-

ги, предусмотренных в пункте 2.12.3 административного регламента, осуществля-

ет подготовку проекта уведомления об отказе. 

3.5.2.2. В течение двух рабочих дней со дня подготовки проекта разрешения 

либо проекта уведомления об отказе: 

обеспечивает его согласование с начальником отдела, заместителем началь-

ника департамента – главным архитектором города, а также подписание замести-

телем мэра города Новосибирска – начальником департамента; 

вносит в журнал учета выдачи разрешений по форме согласно приложе-

нию 2 к административному регламенту (далее – журнал учета) сведения о разре-

шении; 

направляет результат муниципальной услуги специалисту ГАУ «МФЦ» (в 

случае обращения заявителя через ГАУ «МФЦ»). 

3.5.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги уста-

новлены в приложении 1 к административному регламенту. 

3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет: 

25 рабочих дней со дня получения специалистом по рассмотрению доку-

ментов всех документов (сведений), необходимых для предоставления муници-
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пальной услуги (в случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услу-

ги на бумажном носителе);  

10 рабочих дней со дня получения специалистом по рассмотрению доку-

ментов всех документов (сведений), необходимых для предоставления муници-

пальной услуги (в случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услу-

ги в электронной форме).  

Срок административной процедуры может быть продлен, но не более чем на 

три рабочих дня, в случае необходимости уточнения (дополнения) заявителем 

представленных документов. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является подписание заме-

стителем мэра города Новосибирска – начальником департамента разрешения ли-

бо уведомления об отказе. 

 

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление специалисту по рассмотрению документов или специалисту 

ГАУ «МФЦ» подписанного заместителем мэра города Новосибирска – начальни-

ком департамента разрешения либо уведомления об отказе. 

3.6.2. Специалист по рассмотрению документов или специалист 

ГАУ «МФЦ» в день подписания заместителем мэра города Новосибирска – 

начальником департамента разрешения либо уведомления об отказе извещает за-

явителя о возможности получения результата муниципальной услуги лично.  

Извещение заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством от-

правления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной 

почты с учетом выбранного и указанного в запросе о предоставлении муници-

пальной услуги канала получения уведомлений. 

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в 

электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муници-

пальных услуг, информирование заявителя о результатах предоставления муни-

ципальной услуги осуществляется также с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг. 

В случае невозможности информирования специалист по рассмотрению до-

кументов или специалист ГАУ «МФЦ» направляет заявителю результат предо-

ставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных  

пунктом 2.3.3 административного регламента. 

3.6.3. В случае личного обращения заявителя в департамент выдачу резуль-

тата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист по рас-

смотрению документов при предъявлении документа, удостоверяющего личность, 

а при обращении представителя заявителя – также документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя. 

3.6.4. В случае обращения заявителя посредством почтового отправления 

либо через ГАУ «МФЦ» результат предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении ли-
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бо в ГАУ «МФЦ» соответственно, если иной способ его получения не указан за-

явителем. 

3.6.5. При обращении заявителя в электронной форме с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг, электронный образ резуль-

тата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использо-

ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе че-

рез Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

3.6.6. Результат муниципальной услуги может быть получен по выбору за-

явителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физиче-

ских лиц) либо места нахождения (для юридических лиц). 

3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет один рабочий день со дня поступления результата муниципальной услу-

ги специалисту по рассмотрению документов или специалисту ГАУ «МФЦ». 

3.6.8. Результатом административной процедуры является выдача (направ-

ление) заявителю разрешения либо уведомления об отказе. 

 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

4.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель 

по своему усмотрению обращается: 

в устной форме лично в часы приема в департамент, ГАУ «МФЦ» или по 

телефону в соответствии с режимом работы департамента, ГАУ «МФЦ»; 

в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес департа-

мента; 

в электронной форме с использованием информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг, в департамент, а также по электронной почте в 

ГАУ «МФЦ» – для получения информации о ходе предоставления конкретной 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией 

по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предо-

ставления муниципальной услуги, специалист департамента, ГАУ «МФЦ» (лично 

или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за ин-

формацией заявителя. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним 

специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное 

информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается. 

Для информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве (при наличии) 

и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, специали-

сты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настоль-

ными табличками. В ответе на телефонный звонок должна содержаться информа-

ция о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, при-

нявшего телефонный звонок. 
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Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 

осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обра-

щении не должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа на устное об-

ращение требуется более 15 минут, специалисты, осуществляющие устное ин-

формирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время 

для устного информирования либо предлагают заявителю направить письменный 

ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме с использо-

ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе че-

рез Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении 

от него письменного обращения лично, посредством почтового отправления, 

обращения в электронной форме с использованием информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг, о предоставлении информации по вопросам предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муници-

пальной услуги. Обращение регистрируется в день его поступления в департа-

мент, ГАУ «МФЦ». 

Письменный ответ на обращение, поступившее в департамент, подписыва-

ется заместителем мэра города Новосибирска – начальником департамента (заме-

стителем начальника департамента – главным архитектором города), содержит 

фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или 

направляется (с учетом формы и способа обращения заявителя) по почтовому ад-

ресу, указанному в обращении, или по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистра-

ции обращения в департаменте. 

В случае обращения заявителя в ГАУ «МФЦ» с запросом о ходе предостав-

ления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или 

о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством элек-

тронной почты, ГАУ «МФЦ» направляет ответ заявителю не позднее рабочего 

дня, следующего за днем получения ГАУ «МФЦ» указанного запроса. 

Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочных те-

лефонов, адресах электронной почты департамента, ГАУ «МФЦ» размещается на 

информационных стендах в департаменте, на официальном сайте города Новоси-

бирска, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. В ГАУ «МФЦ» информация, необхо-

димая для предоставления муниципальной услуги, в том числе о режиме работы и 

адресах филиалов ГАУ «МФЦ», содержится в секторе информирования и ожида-

ния в помещениях ГАУ «МФЦ», на официальном сайте ГАУ «МФЦ».  

4.2. Информирование заявителей (представителей заявителей) о порядке 

предоставления муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ», о ходе выполнения запро-

са о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
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порядке предоставления муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ» осуществляется в 

соответствии с графиком работы ГАУ «МФЦ». 

4.3. Получение информации о ходе рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронной форме с ис-

пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг, и о результате предо-

ставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг при условии авторизации. За-

явитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги, а также информацию о дальнейших действиях 

в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. 

 

____________ 
 



 

 

Приложение 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услу-

ги по выдаче разрешения на проведе-

ние работ по сохранению объекта 

культурного наследия местного (му-

ниципального) значения, включенно-

го в единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (па-

мятников истории и культуры) наро-

дов Российской Федерации, выявлен-

ного объекта культурного наследия 

 

 

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

1. Условные обозначения:  

1.1. О – предоставляется оригинал документа. 

1.2. О(э) – предоставляется оригинал документа в электронной форме. 

1.3. К – предоставляется копия документа при условии ее заверения в соот-

ветствии с законодательством либо, при отсутствии такого заверения, с предъяв-

лением подлинника документа. 

1.4. К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме при усло-

вии ее заверения в соответствии с законодательством. 

1.5. ЕПГУ – документ подается через федеральную государственную ин-

формационную систему «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

1.6. Интернет – документ подается с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.7. ОМСУ – документ подается в департамент строительства и архитекту-

ры мэрии города Новосибирска. 

1.8. ГАУ «МФЦ» – документ подается в государственное автономное учре-

ждение Новосибирской области «Многофункциональный центр организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской обла-

сти». 

1.9. Почта – документ подается посредством почтовой связи. 

2. Условные сокращения:  

заявители – юридические лица или индивидуальные предприниматели, 

имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Фе-

дерации; 

заявление о выдаче разрешения – заявление о выдаче разрешения на прове-

дение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муници-

пального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Фе-

дерации, выявленного объекта культурного наследия; 

муниципальная услуга – муниципальная услуга по выдаче разрешения на 

проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муни-
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ципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Фе-

дерации, выявленного объекта культурного наследия; 

объект культурного наследия – объект культурного наследия местного (му-

ниципального) значения, включенный в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Фе-

дерации. 

 

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей представлены в табли-

це 1. 
 

Таблица 1 

 
№ 

п/п 

Категории (признаки) заявителей Идентификатор 

категории 

(признака)  

заявителя 

Результат предоставления 

муниципальной услуги 

 

1 2 3 4 

1 Юридические лица, обратившиеся за вы-

дачей разрешения на проведение научно-

исследовательских и изыскательских ра-

бот на объекте культурного наследия 

А Выдача (направление) заяви-

телю разрешения на прове-

дение работ по сохранению 

объекта культурного насле-

дия либо уведомления об от-

казе в предоставлении муни-

ципальной услуги 

2 Индивидуальные предприниматели, об-

ратившиеся за выдачей разрешения на 

проведение научно-исследовательских и 

изыскательских работ на объекте куль-

турного наследия  

Б 

3 Юридические лица, обратившиеся за вы-

дачей разрешения на проведение ра-

бот по реставрации и (или) приспособле-

нию объекта культурного наследия для 

современного использования 

В 

4 Индивидуальные предприниматели, об-

ратившиеся за выдачей разрешения на 

проведение работ по реставрации и (или) 

приспособлению объекта культурного 

наследия для современного использова-

ния 

Г 

5 Юридические лица, обратившиеся за вы-

дачей разрешения на проведение работ 

по консервации объекта культурного 

наследия, в том числе комплекса проти-

воаварийных работ по защите объекта 

культурного наследия, которому угрожа-

ет быстрое разрушение, проводимых в 

целях предотвращения ухудшения состо-

яния объекта культурного наследия без 

изменения дошедшего до настоящего 

времени облика указанного объекта 

Д 



3 

1 2 3 4 

культурного наследия и без изменения 

предмета охраны объекта культурного 

наследия 

6 Индивидуальные предприниматели, об-

ратившиеся за выдачей разрешения на 

проведение работ по консервации объек-

та культурного наследия, в том числе 

комплекса противоаварийных работ по 

защите объекта культурного наследия, 

которому угрожает быстрое разрушение, 

проводимых в целях предотвращения 

ухудшения состояния объекта культурно-

го наследия без изменения дошедшего до 

настоящего времени облика указанного 

объекта культурного наследия и без из-

менения предмета охраны объекта куль-

турного наследия 

Е 

7 Юридические лица, обратившиеся за вы-

дачей разрешения на проведение работ, 

связанных с ремонтом объекта культур-

ного наследия, проводимых в целях под-

держания в эксплуатационном состоянии 

памятника без изменения его особенно-

стей, составляющих предмет охраны 

Ж 

8 Индивидуальные предприниматели, об-

ратившиеся за выдачей разрешения на 

проведение работ, связанных с ремонтом 

объекта культурного наследия, проводи-

мых в целях поддержания в эксплуатаци-

онном состоянии памятника без измене-

ния его особенностей, составляющих 

предмет охраны 

З 

9 Представители заявителей И 
 

3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в табличной форме 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представлен в таблице 2. 
 

Таблица 2 
 

 

№ 

п/п 

Документы, необходимые  

для предоставления  

муниципальной  

услуги 

Идентификатор 

категорий 

(признаков) 

заявителей 

Способ подачи  

документов 

 

1 2 3 4 

1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1.1. В целях получения разрешения на проведение научно-исследовательских и 

изыскательских работ на объекте культурного наследия 

1.1.1 Заявление о выдаче разрешения на про-

ведение научно-исследовательских и 

А, Б, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 
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изыскательских работ на объекте куль-

турного наследия, в одном экземпляре 

(представляется отдельно на каждого за-

явителя, осуществляющего работы по 

сохранению объекта культурного насле-

дия)  

1.1.2 Договор на разработку проектной доку-

ментации по сохранению объекта куль-

турного наследия либо на проведение 

технического обследования объекта 

культурного наследия, прошитый и про-

нумерованный, заверенный заявителем, в 

одном экземпляре 

А, Б, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

 

1.1.3 Схемы (графический план), изображаю-

щие места проведения натурных иссле-

дований в виде шурфов и зондажей, в 

одном экземпляре 

А, Б, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.1.4 Интерактивная форма заявления о выда-

че разрешения на проведение научно-

исследовательских и изыскательских ра-

бот на объекте культурного наследия 

(заполняется отдельно на каждого заяви-

теля, осуществляющего работы по со-

хранению объекта культурного наследия) 

А, Б, И О(э) – ЕПГУ, Интернет 

1.1.5 Электронный образ договора на разра-

ботку проектной документации по со-

хранению объекта культурного наследия 

либо на проведение технического обсле-

дования объекта культурного наследия 

(или в форме электронного документа) 

А, Б, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.1.6 Электронный образ схем (графического 

плана), изображающих места проведения 

натурных исследований в виде шурфов и 

зондажей 

А, Б, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.1.7 Документ, подтверждающий получение 

согласия лица, не являющегося заявите-

лем, на обработку его персональных 

данных, если их представление и обра-

ботка необходимы и если в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных» об-

работка таких персональных данных мо-

жет осуществляться с согласия указанно-

го лица, кроме лиц, признанных безвест-

но отсутствующими, и разыскиваемых 

лиц, место нахождения которых не уста-

новлено уполномоченным федеральным 

органом исполнительной власти (за ис-

ключением случаев предоставления пер-

сональных данных лица, не являющегося 

заявителем, посредством единой системы 

межведомственного электронного взаи-

модействия на основании осуществляе-

А, Б, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 
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мого межведомственного информацион-

ного взаимодействия без отображения 

таких сведений для заявителя) 

1.2. В целях получения разрешения на проведение работ по реставрации и (или)  

приспособлению объекта культурного наследия для современного использования 

1.2.1 Заявление о выдаче разрешения на про-

ведение работ по реставрации и (или) 

приспособлению объекта культурного 

наследия для современного использова-

ния в одном экземпляре (представляется 

отдельно на каждого заявителя, осу-

ществляющего работы по сохранению 

объекта культурного наследия) 

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.2.2 Письмо о согласовании проектной доку-

ментации по сохранению объекта куль-

турного наследия в одном экземпляре (не 

представляется, если заявитель является 

субподрядчиком и ранее данная доку-

ментация была представлена генераль-

ным подрядчиком) 

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

 

1.2.3 Документ на проведение авторского 

надзора, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре (не представляются, если заяви-

тель является субподрядчиком и ранее 

данная документация была представлена 

генеральным подрядчиком) 

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.2.4 Документ на проведение технического 

надзора, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре (не представляется, если заявитель 

является субподрядчиком и ранее данная 

документация была представлена гене-

ральным подрядчиком) 

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.2.5 Документ на проведение научного руко-

водства, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре 

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.2.6 Договор подряда на выполнение работ по 

сохранению объекта культурного насле-

дия со всеми изменениями и дополнени-

ями, приложениями, существующими на 

момент подачи заявления о выдаче раз-

решения на проведение работ по рестав-

рации объекта культурного наследия и 

(или) приспособлению объекта культур-

ного наследия для современного исполь-

зования, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре (при наличии) 

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.2.7 Интерактивная форма заявления о выда-

че разрешения на проведение работ по 

В, Г, И О(э) – ЕПГУ, Интернет 
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реставрации и (или) приспособлению 

объекта культурного наследия для со-

временного использования в одном эк-

земпляре (заполняется отдельно на каж-

дого заявителя, осуществляющего рабо-

ты по сохранению объекта культурного 

наследия) 

1.2.8 Реквизиты письма о согласовании про-

ектной документации соответствующим 

органом исполнительной власти, осу-

ществляющим функции в области охра-

ны объектов культурного наследия (не 

представляются, если заявитель является 

субподрядчиком и ранее данная доку-

ментация была представлена генераль-

ным подрядчиком) 

В, Г, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.2.9 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение автор-

ского надзора (не представляется, если 

заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

В, Г, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.2.10 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение тех-

нического надзора (не представляется, 

если заявитель является субподрядчиком 

и ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

В, Г, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.2.11 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение науч-

ного руководства (не представляется, ес-

ли заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

В, Г, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.2.12 Электронный образ договора подряда на 

выполнение работ по сохранению объек-

та культурного наследия со всеми изме-

нениями и дополнениями, приложения-

ми, существующими на момент подачи 

заявления о выдаче разрешения на про-

ведение работ по реставрации объекта 

культурного наследия и (или) приспо-

соблению объекта культурного наследия 

для современного использования (или в 

форме электронного документа) (при 

наличии) 

В, Г, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.2.13 Документ, подтверждающий получение 

согласия лица, не являющегося заявите-

лем, на обработку его персональных 

данных, если их представление и обра-

ботка необходимы и если в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных» об-

В, Г, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 
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работка таких персональных данных мо-

жет осуществляться с согласия указанно-

го лица, кроме лиц, признанных безвест-

но отсутствующими, и разыскиваемых 

лиц, место нахождения которых не уста-

новлено уполномоченным федеральным 

органом исполнительной власти (за ис-

ключением случаев предоставления пер-

сональных данных лица, не являющегося 

заявителем, посредством единой системы 

межведомственного электронного взаи-

модействия на основании осуществляе-

мого межведомственного информацион-

ного взаимодействия без отображения 

таких сведений для заявителя) 

1.3. В целях получения разрешения на проведение работ по консервации объекта куль-

турного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта 

культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях 

предотвращения ухудшения состояния объекта культурного наследия без изменения 

дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия  

и без изменения предмета охраны объекта культурного наследия 

1.3.1 Заявление о выдаче разрешения на про-

ведение консервации объекта культурно-

го наследия, в том числе комплекса про-

тивоаварийных работ по защите объекта 

культурного наследия, которому угрожа-

ет быстрое разрушение, проводимых в 

целях предотвращения ухудшения состо-

яния объекта культурного наследия без 

изменения дошедшего до настоящего 

времени облика указанного объекта 

культурного наследия и без изменения 

предмета охраны объекта культурного 

наследия, в одном экземпляре (представ-

ляется отдельно на каждого заявителя, 

осуществляющего работы по сохране-

нию объекта культурного наследия) 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.3.2 Документ на проведение авторского 

надзора, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре (не представляется, если заявитель 

является субподрядчиком и ранее данная 

документация была представлена гене-

ральным подрядчиком) 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.3.3 Документ на проведение технического 

надзора, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре (не представляется, если заявитель 

является субподрядчиком и ранее данная 

документация была представлена гене-

ральным подрядчиком) 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.3.4 Документ на проведение научного руко-

водства, прошитый и пронумерованный, 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 
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заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре 

1.3.5 Договор подряда на выполнение работ по 

сохранению объекта культурного насле-

дия со всеми изменениями и дополнени-

ями, приложениями, существующими на 

момент подачи заявления о выдаче раз-

решения на проведение консервации 

объекта культурного наследия, в том 

числе комплекса противоаварийных ра-

бот по защите объекта культурного 

наследия, которому угрожает быстрое 

разрушение, проводимых в целях 

предотвращения ухудшения состояния 

объекта культурного наследия без изме-

нения дошедшего до настоящего време-

ни облика указанного объекта культур-

ного наследия и без изменения предмета 

охраны объекта культурного наследия 

(при наличии), прошитый и пронумеро-

ванный, заверенный заявителем, в одном 

экземпляре 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.3.6 Проектная документация (рабочая доку-

ментация) по проведению консервации и 

(или) противоаварийных работ на объек-

те культурного наследия, подписанная 

уполномоченными лицами, в одном эк-

земпляре (не представляется, если заяви-

тель является субподрядчиком и ранее 

указанная документация была представ-

лена генподрядчиком) 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.3.7 Интерактивная форма заявления о выда-

че разрешения на проведение консерва-

ции объекта культурного наследия, в том 

числе комплекса противоаварийных ра-

бот по защите объекта культурного 

наследия, которому угрожает быстрое 

разрушение, проводимых в целях 

предотвращения ухудшения состояния 

объекта культурного наследия без изме-

нения дошедшего до настоящего време-

ни облика указанного объекта культур-

ного наследия и без изменения предмета 

охраны объекта культурного наследия 

(заполняется отдельно на каждого заяви-

теля, осуществляющего работы по со-

хранению объекта культурного наследия) 

Д, Е, И О(э) – ЕПГУ, Интернет 

1.3.8 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение автор-

ского надзора (не представляется, если 

заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

Д, Е, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 



9 

1 2 3 4 

1.3.9 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение тех-

нического надзора (не представляется, 

если заявитель является субподрядчиком 

и ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

Д, Е, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.3.10 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение науч-

ного руководства (не представляется, ес-

ли заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

Д, Е, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.3.11 Электронный образ договора подряда на 

выполнение работ по сохранению объек-

та культурного наследия со всеми изме-

нениями и дополнениями, приложения-

ми, существующими на момент подачи 

заявления о выдаче разрешения на про-

ведение консервации объекта культурно-

го наследия, в том числе комплекса про-

тивоаварийных работ по защите объекта 

культурного наследия, которому угрожа-

ет быстрое разрушение, проводимых в 

целях предотвращения ухудшения состо-

яния объекта культурного наследия без 

изменения дошедшего до настоящего 

времени облика указанного объекта 

культурного наследия и без изменения 

предмета охраны объекта культурного 

наследия (или в форме электронного до-

кумента) (при наличии) 

Д, Е, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.3.12 Электронный образ проектной докумен-

тации (рабочей документации) по прове-

дению консервации и (или) противоава-

рийных работ на объекте культурного 

наследия, подписанной уполномоченны-

ми лицами (не представляется, если за-

явитель является субподрядчиком и ра-

нее данная документация была представ-

лена генеральным подрядчиком) 

Д, Е, И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.3.13 Документ, подтверждающий получение 

согласия лица, не являющегося заявите-

лем, на обработку его персональных 

данных, если их представление и обра-

ботка необходимы и если в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных» об-

работка таких персональных данных мо-

жет осуществляться с согласия указанно-

го лица, кроме лиц, признанных безвест-

но отсутствующими, и разыскиваемых 

лиц, место нахождения которых не уста-

новлено уполномоченным федеральным 

Д, Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 
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органом исполнительной власти (за ис-

ключением случаев предоставления пер-

сональных данных лица, не являющегося 

заявителем, посредством единой системы 

межведомственного электронного взаи-

модействия на основании осуществляе-

мого межведомственного информацион-

ного взаимодействия без отображения 

таких сведений для заявителя) 

1.4. В целях получения разрешения на проведение работ, связанных с ремонтом  

объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном 

состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны 

1.4.1 Заявление о выдаче разрешения на про-

ведение работ, связанных с ремонтом 

объекта культурного наследия, проводи-

мых в целях поддержания в эксплуата-

ционном состоянии памятника без изме-

нения его особенностей, составляющих 

предмет охраны, в одном экземпляре 

(представляется отдельно на каждого за-

явителя, осуществляющего работы по 

сохранению объекта культурного насле-

дия) 

Ж – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

 

1.4.2 Документ на проведение авторского 

надзора, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре (не представляется, если заявитель 

является субподрядчиком и ранее данная 

документация была представлена гене-

ральным подрядчиком) 

Ж – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.4.3 Документ на проведение научного руко-

водства, прошитый и пронумерованный, 

заверенный заявителем, в одном экзем-

пляре  

Ж – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.4.4 Договор подряда на выполнение работ по 

сохранению объекта культурного насле-

дия со всеми изменениями и дополнени-

ями, приложениями, существующими на 

момент подачи заявления о выдаче раз-

решения на проведение работ, связанных 

с ремонтом объекта культурного насле-

дия, проводимых в целях поддержания в 

эксплуатационном состоянии памятника 

без изменения его особенностей, состав-

ляющих предмет охраны (при наличии), 

прошитый и пронумерованный, заверен-

ный заявителем, в одном экземпляре 

Ж – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 

1.4.5 Проектная документация (рабочая доку-

ментация) либо рабочие чертежи на про-

ведение локальных ремонтных работ с 

ведомостью объемов таких работ, согла-

сованные с заказчиком, подлинник, в од-

ном экземпляре (не представляется, если 

Ж – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта 
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заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

1.4.6 Интерактивная форма заявления о выда-

че разрешения на проведение работ, свя-

занных с ремонтом объекта культурного 

наследия, проводимых в целях поддер-

жания в эксплуатационном состоянии 

памятника без изменения его особенно-

стей, составляющих предмет охраны (за-

полняется отдельно на каждого заявите-

ля, осуществляющего работы по сохра-

нению объекта культурного наследия) 

Ж – И О(э) – ЕПГУ, Интернет 

1.4.7 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение автор-

ского надзора (не представляется, если 

заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

Ж – И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.4.8 Электронный образ документа (или элек-

тронный документ) на проведение науч-

ного руководства (не представляется, ес-

ли заявитель является субподрядчиком и 

ранее данная документация была пред-

ставлена генеральным подрядчиком) 

Ж – И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.4.9 Электронный образ договора подряда на 

выполнение работ по сохранению объек-

та культурного наследия со всеми изме-

нениями и дополнениями, приложения-

ми, существующими на момент подачи 

заявления о выдаче разрешения на про-

ведение работ, связанных с ремонтом 

объекта культурного наследия, проводи-

мых в целях поддержания в эксплуата-

ционном состоянии памятника без изме-

нения его особенностей, составляющих 

предмет охраны (или в форме электрон-

ного документа) (при наличии) 

Ж – И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.4.10 Электронный образ проектной докумен-

тации (рабочей документации) либо ра-

бочих чертежей на проведение локаль-

ных ремонтных работ с ведомостью объ-

емов таких работ, согласованных с заказ-

чиком (не представляется, если заявитель 

является субподрядчиком и ранее данная 

документация была представлена гене-

ральным подрядчиком) 

Ж – И О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

1.4.11 Документ, подтверждающий получение 

согласия лица, не являющегося заявите-

лем, на обработку его персональных 

данных, если их представление и обра-

ботка необходимы и если в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2006  

Ж – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 
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№ 152-ФЗ «О персональных данных» об-

работка таких персональных данных мо-

жет осуществляться с согласия указанно-

го лица, кроме лиц, признанных безвест-

но отсутствующими, и разыскиваемых 

лиц, место нахождения которых не уста-

новлено уполномоченным федеральным 

органом исполнительной власти (за ис-

ключением случаев предоставления пер-

сональных данных лица, не являющегося 

заявителем, посредством единой системы 

межведомственного электронного взаи-

модействия на основании осуществляе-

мого межведомственного информацион-

ного взаимодействия без отображения 

таких сведений для заявителя) 

2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  

информационного взаимодействия 

2.1 Выписка из Единого государственного 

реестра юридических лиц 

А, В, Д, Ж, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

2.2 Выписка из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринима-

телей 

Б, Г, Е, З, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

2.3 Выписка из Единого государственного 

реестра недвижимости об основных ха-

рактеристиках и зарегистрированных 

правах на земельный участок, здания, 

сооружения, объекты незавершенного 

строительства, расположенные на зе-

мельном участке 

А – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

2.4 Лицензия на осуществление деятельно-

сти по сохранению объектов культурного 

наследия (памятников истории и культу-

ры) народов Российской Федерации 

А – И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

2.5 Документы, подтверждающие аттеста-

цию лиц в области сохранения объектов 

культурного наследия, осуществляющих 

проведение работ по консервации и ре-

ставрации объектов культурного насле-

дия 

В – Е, И О/К – ОМСУ, 

ГАУ «МФЦ», Почта; 

О(э)/К(э) – ЕПГУ, Ин-

тернет 

 



13 

4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении  

муниципальной услуги в табличной форме 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления му-

ниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги пред-

ставлен в таблице 3. 

 

Таблица 3 

 
№ п

/п 

Основания  Идентификатор  

категорий (признаков)  

заявителей 
 

1 2 3 

1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и  

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1.1 Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют 

А – И 

2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

2.1 Основания для приостановления предоставления муници-

пальной услуги отсутствуют 

А – И 

3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

3.1 Отсутствие у заявителя в лицензии на осуществление дея-

тельности по сохранению объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Феде-

рации видов работ, указанных в заявлении о выдаче разреше-

ния 

А – И 

3.2 Прекращение или приостановление действия одного или не-

скольких документов, служащих основанием для предостав-

ления разрешения 

А – И 

3.3 Несоответствие представленных документов строкам 1.3 и 

1.4 таблицы 2 и требованиям статей 5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 

47.2, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного наследия (памятниках истории и куль-

туры) народов Российской Федерации» 

Д – И 

3.4 Несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче 

разрешения, ранее согласованной проектной документации 

по сохранению объекта культурного наследия 

А – И 

3.5 Некомплектность представленных документов, указанных в 

строке 1 таблицы 2, или недостоверность указанных в них 

сведений 

А – И 

3.6 Приостановление деятельности (ликвидация) юридического 

лица – заявителя 

А, В, Д, Ж, И 
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5. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Форма заявления о выдаче разрешения на проведения научно-

исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного  

наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 

истории и культуры) народов Российской Федерации,  

выявленного объекта культурного наследия 

 
 

«  »  20  г. №  
(реквизиты письма заявителя (дата, номер)) 

 

 

Заместителю мэра города Новосибирска – 

начальнику департамента строительства и архи-

тектуры мэрии города Новосибирска  

__________________________________________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
1
 

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного 

наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый  

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников  

истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного  

объекта культурного наследия: 

 

Научно-исследовательские и изыскательские работы  

на объекте культурного наследия 

 

Заявитель  

 (полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой  

формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица) 

 

ИНН               

               

ОГРН/ОГРНИП               

 

Адрес (место нахождения) заявителя: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  
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Почтовый адрес заявителя: 

         

 (индекс)  (субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

улица  д.  корп./ст.  офис/кв.  

 

Контактный телефон:   факс  

 

Сайт/ 

электронная 

почта: 

 

 

Сведения о лицензии на осу-

ществление деятельности по 

сохранению объектов куль-

турного наследия (памятни-

ков истории и культуры) 

народов Российской Федера-

ции: 

Регистрационный номер  

Дата выдачи  

 

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (да-

лее – реестр), выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование и категория историко-культурного значения объекта куль-

турного наследия местного (муниципального) значения, включенного в реестр, 

или наименование выявленного объекта культурного наследия: 

 

 

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия местного (муни-

ципального) значения, включенного в реестр, или выявленного объекта культур-

ного наследия: 

Новосибирская область 

(субъект Российской Федерации) 

город Новосибирск 

(населенный пункт) 
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улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Перечень работ
2
: 

 

Заказчиком работ является: 

 

(полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица в соответствии с учредительными 

документами (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)) 

Адрес (местонахождение) заказчика: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Прошу принятое решение (разрешение или уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 

местного (муниципального) значения, включенного в реестр, выявленного объек-

та культурного значения (нужное отметить «V»): 

 
выдать лично на руки

3 

 
направить по почте 

 
направить на электронный адрес 

Информация о способе получения результата предоставления муниципаль-

ной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отноше-

нии несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной 

услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявите-

лем): 

 
лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем; 

 
другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем 

_______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________. 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления 

муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего) 

 

 

 

 



17 

Приложение
4
: 

 
копия договора на разработку проектной документации по сохра-

нению объекта культурного наследия либо на проведение техниче-

ского обследования объекта культурного наследия в ___ экз. на ____ л. 

 
схемы (графический план), изображающие места проведения 

натурных исследований в виде шурфов и зондажей в ___ экз. на ____ л. 

 

___________________     _____________       ________________________________ 
            (должность)                                 (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

 МП (при наличии) 

 
Примечания: 1 – для юридического лица заполняется на бланке организации и подписыва-

ется руководителем; 

 2 – указывается конкретный вид работы в соответствии с проектной доку-

ментацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта куль-

турного наследия; 

 3 – необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность граж-

данина, доверенность, оформленную в установленном порядке; 

 4 – нужное отметить – «V». 

 

5.2. Форма заявления о выдаче разрешения на проведение работ по 

реставрации и (или) приспособлению объекта культурного наследия 

местного (муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 

истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного  

объекта культурного наследия, для современного использования 

 

 

«  »  20  г. №  
(реквизиты письма заявителя (дата, номер)) 

 

 

Заместителю мэра города Новосибирска – 

начальнику департамента строительства и архи-

тектуры мэрии города Новосибирска  
__________________________________________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
1 

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного 

наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории  

и культуры) народов Российской Федерации, выявленного  

объекта культурного наследия: 

 

Реставрация объекта культурного наследия и (или) приспособление  

объекта культурного наследия для современного использования 

 

Заявитель  

 (полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица) 
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ИНН               

               

ОГРН/ОГРНИП               

 

Адрес (место нахождения) заявителя: 

Новосибирская область 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Почтовый адрес заявителя: 

         

 (индекс)  (субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

улица  д.  корп./ст.  офис/кв.  

 

Контактный телефон:   факс  

 

Сайт/ 

электронная 

почта: 

 

 

Сведения о лицензии на осу-

ществление деятельности по 

сохранению объектов куль-

турного наследия (памятни-

ков истории и культуры) 

народов Российской Федера-

ции: 

Регистрационный номер  

Дата выдачи  

 

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного 
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наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (да-

лее – реестр), выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование и категория историко-культурного значения объекта куль-

турного наследия местного (муниципального) значения, включенного в реестр, 

или наименование выявленного объекта культурного наследия: 

 

 

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия местного (муни-

ципального) значения, включенного в реестр, или выявленного объекта культур-

ного наследия: 

Новосибирская область 

(субъект Российской Федерации) 

город Новосибирск 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Перечень работ
2
: 

 

Заказчиком работ является: 

 

(полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица в соответствии с учредительными 

документами (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)) 

Адрес (местонахождение) заказчика: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Прошу принятое решение (разрешение или уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 

местного (муниципального) значения, включенного в реестр, выявленного объек-

та культурного значения (нужное отметить «V»): 

 
выдать лично на руки

3 

 
направить по почте 
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направить на электронный адрес 

Информация о способе получения результата предоставления муниципаль-

ной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отноше-

нии несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной 

услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявите-

лем): 

 
лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем; 

 
другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем 

______________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________. 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления 

муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего) 

 

Приложение
4
: 

 

 

 

копия письма о согласовании проектной документации по сохране-

нию объекта культурного наследия в ___ экз. на ____ л. 

 
копия документа на проведение авторского надзора 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия документа на проведение технического надзора 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия документа на проведение научного руководства 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия договора подряда на выполнение работ по 

 сохранению объекта культурного наследия в ___ экз. на ____ л. 

 

_____________________     ____________     ________________________________ 
             (должность)                                  (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

МП (при наличии)  

 
Примечания: 1 – для юридического лица заполняется на бланке организации и подписыва-

ется руководителем; 

 2 – указывается конкретный вид работы в соответствии с проектной доку-

ментацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта куль-

турного наследия; 

 3 – необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность граж-

данина, доверенность, оформленную в установленном порядке; 

 4 – нужное отметить «V». 
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5.3. Форма заявления о выдаче разрешения на проведении работ по 

консервации объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия, в том 

числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного 

наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях 

предотвращения ухудшения состояния объекта культурного наследия без 

изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта 

культурного наследия и без изменения предмета охраны  

объекта культурного наследия 

 

 

«  »  20  г. №  
(реквизиты письма заявителя (дата, номер)) 

 

 

Заместителю мэра города Новосибирска – 

начальнику департамента строительства и архи-

тектуры мэрии города Новосибирска  
__________________________________________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
1
 

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного 

наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории  

и культуры) народов Российской Федерации, выявленного  

объекта культурного наследия: 

 

Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные 

работы на объекте культурного наследия 

 

Заявитель  

 (полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица) 

 

ИНН               

               

ОГРН/ОГРНИП               

 

Адрес (место нахождения) заявителя: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 
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улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Почтовый адрес заявителя: 

         

 (индекс)  (субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

улица  д.  корп./ст.  офис/кв.  

 

Контактный телефон:   факс  

 

Сайт/ 

электронная 

почта: 

 

 

Сведения о лицензии на осу-

ществление деятельности по 

сохранению объектов куль-

турного наследия (памятни-

ков истории и культуры) 

народов Российской Федера-

ции: 

Регистрационный номер  

Дата выдачи  

 

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (да-

лее – реестр), выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование и категория историко-культурного значения объекта куль-

турного наследия местного (муниципального) значения, включенного в реестр, 

или наименование выявленного объекта культурного наследия: 

 

 

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия, включенного в ре-

естр, или выявленного объекта культурного наследия: 

Новосибирская область 

(субъект Российской Федерации) 
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город Новосибирск 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Перечень работ
2
: 

 

Заказчиком работ является: 

 

(полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица в соответствии с учредительными 

документами (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)) 

Адрес (местонахождение) заказчика: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Прошу принятое решение (разрешение или уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 

местного (муниципального) значения, включенного в реестр, выявленного объек-

та культурного значения (нужное отметить «V»): 

 
выдать лично на руки

3
 

 
направить по почте 

 
направить на электронный адрес 

Информация о способе получения результата предоставления муниципаль-

ной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отноше-

нии несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной 

услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявите-

лем): 

 
лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем; 

 
другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________. 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого закон-

ного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления 

муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего) 
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Приложение
4
:  

 
копия документа на проведение авторского надзора 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия документа на проведение технического надзора 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия документа на проведение научного руководства 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия договора подряда на выполнение работ  

по сохранению объекта культурного наследия в ___ экз. на ____ л. 

 
проектная документация (рабочая документация) по  

проведению консервации и (или) противоаварийных  

работ на объекте культурного наследия в ___ экз. на ____ л. 

 

___________________     _____________     _________________________________ 
           (должность)                                  (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

МП (при наличии)  

 
Примечания: 1 – для юридического лица заполняется на бланке организации и подписыва-

ется руководителем; 

 2 – указывается конкретный вид работы в соответствии с проектной доку-

ментацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта куль-

турного наследия; 

 3 – необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность граж-

данина, доверенность, оформленную в установленном порядке; 

 4 – нужное отметить «V». 

 

5.4. Форма заявления о выдаче разрешения на проведение работ, связанных  

с ремонтом объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия, 

проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии  

памятника без изменения его особенностей,  

составляющих предмет охраны 

 

 

«  »  20  г. №  
(реквизиты письма заявителя (дата, номер)) 

 

 

Заместителю мэра города Новосибирска – 

начальнику департамента строительства и архи-

тектуры мэрии города Новосибирска  
__________________________________________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
1
 

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного 

наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия (памятников  

истории и культуры) народов Российской Федерации,  

выявленного объекта культурного наследия: 
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Ремонт объекта культурного наследия 

 

Заявитель  

 (полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица) 

 

ИНН               

               

ОГРН/ОГРНИП               

 

Адрес (место нахождения) заявителя: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Почтовый адрес заявителя: 

         

 (индекс)  (субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

улица  д.  корп./ст.  офис/кв.  

 

Контактный телефон:   факс  

 

Сайт/ 

электронная 

почта: 

 

 

Сведения о лицензии на осуществ-

ление деятельности по сохранению 

объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации: 

Регистрационный 

номер 

 

Дата выдачи  
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Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (да-

лее – реестр), выявленного объекта культурного наследия: 

Наименование и категория историко-культурного значения объекта куль-

турного наследия местного (муниципального) значения, включенного в реестр, 

или наименование выявленного объекта культурного наследия: 

 

 

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия, включенного в ре-

естр, или выявленного объекта культурного наследия: 

Новосибирская область 

(субъект Российской Федерации) 

город Новосибирск 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Перечень работ
2
: 

 

Заказчиком работ является: 

 

(полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица в соответствии с учредительными 

документами (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физического лица)) 

Адрес (местонахождение) заказчика: 

 

(субъект Российской Федерации) 

 

(населенный пункт) 

 

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

 

Прошу принятое решение (разрешение или уведомление об отказе в выдаче 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 

местного (муниципального) значения, включенного в реестр, выявленного объек-

та культурного значения (нужное отметить «V»): 
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выдать лично на руки

3
 

 
направить по почте 

 
направить на электронный адрес 

Информация о способе получения результата предоставления муниципаль-

ной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отноше-

нии несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной 

услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявите-

лем): 

 
лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем; 

 
другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________. 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления 

муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего) 

 

Приложение
4
: 

 
копия документа на проведение авторского надзора 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия документа на проведение научного руководства 

в ___ экз. на ____ л. 

 
копия договора подряда на выполнение работ  

по сохранению объекта культурного наследия в ___ экз. на ____ л. 

 
проектная документация (рабочая документация) либо 

рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных 

работ с ведомостью объемов таких работ в ___ экз. на ____ л. 

 

__________________        _____________       ________________________________ 
          (должность)                                    (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

МП (при наличии)  

 
Примечания: 1 – для юридического лица заполняется на бланке организации и подписыва-

ется руководителем; 

 2 – указывается конкретный вид работы в соответствии с проектной доку-

ментацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта куль-

турного наследия; 

 3 – необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность граж-

данина, доверенность, оформленную в установленном порядке; 

 4 – нужное отметить «V». 

 

__________ 



 

 

Приложение 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услу-

ги по выдаче разрешения на проведе-

ние работ по сохранению объекта 

культурного наследия местного (му-

ниципального) значения, включенно-

го в единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (па-

мятников истории и культуры) наро-

дов Российской Федерации, выявлен-

ного объекта культурного наследия 

 

 

ФОРМА 

журнала учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов 

Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного  

в единый государственный реестр объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 

выявленного объекта культурного наследия 
 

ЖУРНАЛ 

учета выдачи разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного 

наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного 

(муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации, выявленного объекта культурного наследия 

 
№ 

п/п 

Номер  

и дата  

разрешения 

Заявитель Дата  

выдачи 

разреше-

ния 

Фамилия, имя, отче-

ство (при наличии) 

полностью заявителя/  

представителя  

заявителя 

Номер  

и дата  

доверенно-

сти 

Расписка 

в полу-

чении 

 

1 2 3 4 5 6 7 

1       
 

_____________ 


